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联系电话：023-67466469  13696432490  QQ:9618195

重庆佰鼎科技OA系统
功能模块简介

重庆佰鼎科技有限公司
软件技术开发部
	个人办公

	内部邮件  
	 系统内部的信息交流、文件交流、信息提醒等

	Internet邮件  
	 接口外部邮箱，采用pop3和smtp协议代收代发

	单位公告通知  
	 管理公告通知、新闻等信息，可选定特定部门发送

	投票  
	 内部信息投票，每个用户拥有一次投票权利

	手机短信  
	 发送内部或者外部的手机短信消息，用于提醒等

	日程安排  
	 个人日程以日历形式重点体现，到期自动提醒

	工作日志  
	 工作过程中的记录以及工作日志等

	通讯簿  
	 包含各种分类，主要用于联系使用

	个人设置  
	 设置个人参数、邮箱参数、提醒参数、修改密码等


	审批流程

	新建工作  
	 新建新的审批工作流，选定需要的工作新建即可

	我的工作  
	 个人发起的所有工作，包括已审批、未审批的所有工作

	待办工作  
	 需要当前用户进行办理或者审批的工作列表

	已办工作  
	 当前用户已经办理过的各项工作，包含历史工作

	工作查询  
	 查询系统中工作的信息，全面检索

	工作监控  
	 管理员监控运行，发现问题，可强制干预

	归档工作  
	 已办理完成的工作，自动进行归档

	工作委托  
	 当前用户指定办理人，所有待办事项自动提交到委托人办理

	流程设置  
	 自定义流程、自定义表单、表单各个字段在流程中权限控制

	印章管理  
	 管理公章与私章，查看印章的各项使用日志等


	公文收发

	接收文件  
	 需要接受的文件，未签收时有颜色标注

	传阅文件  
	 传阅发送出去文件

	接收分类  
	 按照指定文件夹分类查看

	传阅分类  
	 传阅文件夹个人分类查看


	工作管理

	我的计划  
	 个人工作计划，可共享给其他指定用户协同查看

	协同计划  
	 其他用户协同共享查看的工作计划信息

	我的汇报  
	 个人工作汇报，可共享给其他指定用户协同查看

	协同汇报  
	 其他用户协同共享查看的工作汇报信息


	下属任务

	我的任务  
	 个人接收到的各项任务，提交工作任务报告

	任务分配  
	 对下属用户分派工作任务，实时监控任务情况

	下属日程  
	 下属员工的日程安排信息

	下属日志  
	 下属员工的工作日志信息

	下属计划  
	 下属员工的工作计划信息

	下属汇报  
	 下属员工的工作汇报信息

	下属邮件  
	 下属员工的内部邮件信息

	下属客户  
	 下属员工的客户资料信息


	知识文档

	个人文件  
	 类同与网络硬盘、个人文件柜存储等文件存储类

	单位文件  
	 单位各类文件存储区

	项目文件  
	 项目实施、进度、评审等文件存储类

	电子刊物  
	 电子刊物等文件存储类

	重要文件  
	 特别重要的文件额外存储类

	机密文件  
	 机密文件存储类

	知识库  
	 各项知识库、技术资料、学习资料、单位规范等

	技术文件  
	 技术类文件存储

	共享文件  
	 查看各类共享的文件资料

	回收站  
	 删除的文件，可恢复或者彻底删除


	扩展应用

	资产管理  
	 管理固定资产、仪器、办公用品等

	培训管理  
	 管理培训信息

	会议管理  
	 各项会议会议、上传会议记录

	车辆管理  
	 车辆信息、使用、维修、保险、加油等

	图书管理  
	 图书信息、借阅、归还等

	档案卷库  
	 各类档案分卷库保存、销毁

	考试管理  
	 在线考试、可分题库、题目类型、试卷制定、自动评分等

	学习管理  
	 在线学习、学习心得、领导批注等


	客户管理

	会员管理  
	 会员信息管理，即为个人类别的客户

	我的客户  
	 个人客户资料、联系记录、需求等

	客户管理  
	 管理所有客户资料，联系人、联系记录、需求计划等


	进销存类

	产品管理  
	 产品管理、库存列表显示、库存报警等

	销售管理  
	 销售合同、产品销售出库、利润等

	采购管理  
	 采购合同、产品采购入库等

	供应商管理  
	 管理各个供应商、供应商联系人


	项目管理

	项目信息  
	 项目各项信息、状态等

	评审信息  
	 评审记录

	项目进度  
	 项目具体进度安排、时间进度

	收款信息  
	 收款具体情况，按照项目分类

	项目实施  
	 项目的具体实施情况

	报销申请  
	 项目类单独报销，也可使用审批流程中的自定义流程

	报销管理  
	 审批报销记录，复杂流程可使用审批流程

	项目利润  
	 核算具体利润情况

	数据统计  
	 数据各项统计


	人力资源

	考勤管理  
	 考勤记录、考勤设置、查询、统计等

	人事档案  
	 人事基本资料维护

	人事合同  
	 合同管理情况

	奖惩记录  
	 奖惩各类记录管理

	奖惩制度  
	 各类具体制度安排、单位规章制度等。

	应聘简历  
	 简历管理，建立单位人才库

	面试管理  
	 具体面试情况管理

	绩效考核  
	 绩效考核数据上报等。

	绩效参数  
	 绩效各项参数的设置

	薪酬管理  
	 薪酬各类数据管理

	薪酬参数  
	 各个参数设置


	报表中心

	报表分类  
	 报表分类设置，根据需要可分多个类别

	报表管理  
	 动态定制报表、动态数据抓取。报表可自定义。


	信息交流

	论坛BBS  
	 论坛各个信息、帖子发帖信息

	版块设置  
	 版块具体设置

	内部聊天室  
	 各个聊天室进入后可自由聊天

	聊天室设置  
	 聊天室的基本设置


	组织机构

	单位信息查询  
	 查询单位基本信息

	部门信息查询  
	 查询部门信息

	用户信息查询  
	 查询用户个人信息


	附件程序

	电话区号查询  
	 电话区号查询

	邮政编码查询  
	 邮政编码查询，超级链接到网址

	列车时刻查询  
	 链接到列车时刻查询网址

	公交线路查询  
	 公交线路查询

	法律法规查询  
	 法律法规各项资料超级链接查询

	休闲游戏  
	 链接到游戏网

	万年历  
	 日历基本信息

	世界时钟  
	 时间查询

	常用网址  
	 常用导航资料


	系统管理

	单位信息管理  
	 管理单位基本信息

	部门信息管理  
	 设置部门机构，支持多分公司，集团化应用

	用户信息管理  
	 用户信息设置、下属设置、权限设置

	角色信息管理  
	 定义权限角色列表，设置角色权限

	红头文件模板  
	 红头文件模板，编辑时直接可调用

	系统日志管理  
	 系统日志，登录、删除、查看等各个操作

	文件上传设置  
	 文件上传格式参数的设置

	系统菜单维护  
	 系统各个菜单管理、节点设置、导航设置
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